BIT/ KIN

BITSKIN® IST EINE MARKE DER
DEUTSCHE ONLINE AGENTUR GMBH

LEITFADEN E-MAIL-EINRICHTUNG
OUTLOOK

IN DIESEM KURZEN LEITFADEN ERKLAREN WIR IHNEN WIE SIE
IHR BITSKIN E-MAIL-KONTO IN OUTLOOK EINRICHTEN KONNEN.
DIE ANLEITUNG DECKT DIE FOLGENDEN VERSIONEN AB:
OUTLOOK 2010, OUTLOOK 2013, OUTLOOK 2016
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SCHRITT 1

Wenn Sie Outlook gedffnet haben, gehen Sie mit dem Mauszeiger in die linke obere Ecke
auf den Reiterpunkt ,Datei”.

Senden/Empfangen Ordner A

Ijl a|_||I:j I Ignorieren x Q

Aufraumen
Meue Meue _ Laschen Antworten
E-Mail Elemente ~ %J“”k'E'ME‘”'
Meu Loschen

Jetzt sind Sie in einer anderen Ubersicht und haben hier den Punkt ,Konto hinzufiigen”.
Dieser befinden sich mittig Giber den ,Kontoeinstellungen®.

4 Konto hinzufiigen

o Kontoeinstellungen
CEe3 Andern der Einstellungen fir dieses Konto
Kontoeinstellungen oder Einrichten weiterer Verbindungen.
N Zugriff auf dieses Konto im Internet,
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SCHRITT 2

Jetzt hat sich ein neues Fenster gedffnet. Hier werden Ihnen zwei Aktionen vorgeschlagen,
Sie wahlen die untere ,Manuelle Konfiguration o...“. Dann gehen wir auf ,Weiter".

Konto hinzufigen bt

Konto automatisch einrichten
Manuelle Einrichtung eines Kontos oder Herstellen einer Verbindung mit anderen Servertypen.

() E-Mail-Konto

Ihr Mame: | |

Beispiel: Heike Molnar

E-Mail-Adresse: | |

Eeispiel: heike@contoso,com

Eenmwart: | |

Kennwort erneut eingeber: | |

Geben Sie das Kennweort ein, das Sie wom Internetdienstanbieter erhalten haben,

@ Manuelle Konfiguration oder zusitzliche Servertypen

< Zurick Weiter > I |Ahbrechen
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SCHRITT 3

In dem Feld, welches sich nun gedffnet hat, haben Sie wieder verschiedene
Auswahlmdglichkeiten. Sie nehmen ,POP oder IMAP* und gehen dann wieder auf ,Weiter".

Koento hinzufigen

Dienst auswahlen

O Mit Outlook.com oder Exchange ActiveSync kompatibler Dienst
Stellen Sie eine Verbindung mit einem Dienst, wie etwa Outlook.com, her, um auf E-Mail, Kalender, Kontakte und Aufgaben
zuzugreifen

(®) POP oder IMAP
Verbindung mit einem POP- oder IMAP-E-Mail-Konto herstellen

< Zurick |I Weiter = I |.ﬂ|bbrechen
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SCHRITT 4
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Im neuen Fenster werden Sie dann gebeten lhre E-Mail-Daten einzugeben. Hier nehmen Sie
die Daten, die Sie von uns per PDF zugesendet bekommen haben. Gehen Sie die einzelnen
Schritte von oben nach unten durch. In unserem Beispiel haben wir IMAP als
Einrichtungstyp gewahlt. Wir empfehlen IMAP zu verwenden, da Sie so ein Backup lhrer
Mails immer auf dem Server behalten.

Konte hinzufigen *
g
POP- und IMAP-Kontoeinstellungen

Geben Sie die E-Mail-Servereinstellungen fur Ihr Konto ein,
Benutzerinformationen Kontoeinstellungen testen
Ihr Mame: |Muster Mann | Musterfirma | Wir empfehlen Ihnen, das Konto zu testen, damit

i sichergestellt ist, dass alle Eintrdge richtig sind.
E-Mail-Adresse: |m.mann@musten‘irma.de |
Serverinformationen

Kontoeinstellungen testen ...

Kontotyp: IMAP ]

- - — Kontoeinstellungen durch Klicken auf "Weiter®
PSS E I Sz |""‘a'|"1":'('t:''1:5“:”""":‘"‘3 | automatisch testen
Postausgangsserver (SMTP): |mai|l}:(.bitskir1.de |
Anmeldeinformationen
Benutzername: Wb

| | E-Mail im Offlinemodus: Alle
Kennwaort: n“an“i | '
Kennwort speichern
[] Anmeldung mithilfe der gesicherten
Kennwortauthentifizierung [SP4) erforderlich | e |
| < Zuruck |I Weiter = I | Abbrechen |

Wenn sie jetzt die Felder vollstandig ausgefiillt haben, gehen Sie auf den Punkt ,Weitere
Einstellungen®. Dieser befindet sich unten, in der rechten Halfte des Fensters.

| Weitere Einstellungen
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SCHRITT 5

Im neuen Fenster haben Sie die Moglichkeit zwischen verschiedenen Reiterpunkten zu
wahlen. Als erstes wahlen Sie Postausgangsserver. Hier setzen Sie das Hakchen in dem
Quadratischen nicht ausgegrauten Feld.

Internet-E-Mail-Einstellungen >

Allgemein Postausgangsserver  Erweitert

Der Postausgangsserver (SMTP) erfordert Authentifizierung
@ Gleiche Einstellungen wie far Posteingangsserver verwenden
i) Anmelden mit

Benutzername: | |

Fenmwart: | |

Kennwaort speichern
Gesicherte Kennwortauthentifizierung [SPA) erforderlich

Ok | Abbrechen
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SCHRITT 6

Der nachste Reiterpunkt, den Sie aufsuchen, ist der Punkt ,Erweitert”. Hier finden Sie
diverse angepasste Einstellungen. Beim Posteingangsserver und Postausgangsserver
sollten Sie erst den Verschliisslungstyp auswahlen und dann den Port manuell andern, falls
dies notig ist. Wenn Sie die Einstellungen Uberpriift haben, klicken Sie auf ,0K".

Internet-E-Mail-Einstellungen *

Allgemein  Postausgangsserver Erweitert

Serveranschlussnummern

Posteingangsserver [IMAF): Standard verwenden

Verwenden Sie den folgenden 551
verschldsselten Verbindungstyp:

Postausgangsserver [SMTF): 465|

Verwenden 5ie den folgenden S5
verschldsselten Verbindungstyp:

Servertimeout

Eurz W@ Lang 1 Minute
Ordner
Stammordnerpfad:

Gesendete Elemente

|:| Keine Kopien gesendeter Elemente speichern

Geldschte Elemente

|:| Elemente zum Loschen markieren, jedoch nicht automatisch verschieben

Zum Loschen markierte Elemente werden endgultig geldscht, wenn die
Elemente im Postfach bereinigt werden.

Elemente beim Wechseln von Crdnern im Onlinemodus bereinigen

Abbrechen
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SCHRITT 7
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Jetzt sind Sie wieder im vorherigen Fenster und klicken hier auf ,Weiter".

Keonto hinzufigen

POP- und IMAP-Kontoeinstellungen
Geben Sie die E-Mail-Servereinstellungen fur Ihr Konto ein,

Benutzerinformationen
Ihr Mame:
E-Mail-Adresse:
Serverinformationen
Kontotyp:

Posteingangsserver:

Anmeldeinformationen
Benutzername:

Kennwort:

|Muster Mann | Musterfirma |

|m.mann@musten‘irma.de |

|IMAP

| mailoX.bitskin.de

Postausgangsserver [SMTF}: |mai|0)(.bitskin.de

|web:00(p:(

a-a-a-a-ava-a-a-ai

Kennwaort speichern

|:|Anmeldung mithilfe der gesicherten
Kennwortauthentifizierung [SP4) erforderlich

Kontoeinstellungen testen

Wir empfehlen lhnen, das Konto zu testen, damit
sichergestellt ist, dass alle Eintrage richtig sind.

Kontoeinstellungen testen ...

Kontoeinstellungen durch Klicken auf "Weiter®
automatisch testen

E-Mail im Offlinemodus: Alle

| Weitere Einstellungen |

| < Zurick |I Weiter = I |Abbrechen

Jetzt Uberpriift Outlook die Einstellungen, die Sie getatigt haben. Wenn Sie alles
richtiggemacht haben, bekommen Sie die im Bild dargestellten ,Griinen Hakchen®.
AbschlieBend gehen Sie auf ,Schlielfen. Jetzt 1adt sich Outlook eine Kopie lhres Postfachs
runter und Sie kdnnen lhr Postfach nutzen.

fortzufahren.

Kontoeinstellungen testen

Alle Tests wurden erfolgreich ausgefihrt, Klicken Sie auf "SchlieRen” um Anhalten

SchlieBen

Aufgaben | Fehler |

Aufgaben

v/An Posteingangsserver anmelden (IMAF)
s/Testnachricht senden

Status

Erledigt
Erledigt

Wenn die Einrichtung auch nach mehreren Versuchen nicht erfolgreich war, kénnen Sie uns
gern kontaktieren unter 030 2000 427 0 oder per E-Mail: technik@bitskin.de. Wenn Sie eine
Fehlermeldung erhalten, fligen Sie diese bitte vollstandig der E-Mail hinzu.
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