Anlegen eines Email Postfachs bei Microsoft Outlook

1. Wahlen Sie den Menipunkt ,,Extras” und gehen sie auf ,,Email-Konten“
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2. Waihlen Sie ,,Ein neues Email-Konto hinzufiigen” und klicken Sie dann auf ,Weiter*

HE-Mail-Konten il 4|l

Mit diesenm Assistenten konnen Sie die yon Outlook
yverwendeten E-Mail-Konten und Yerzeichnisse dndern.

E-Mail

= 'g![!_neues Z-Mall-wonko hlnzufujéﬁ?

™ Yoriandene E-Mail-Konten anzsigen oder bearbeiten
Yerzeichnis

™ Einneuss verzeichnis oder Adrasshud hinzuFigen

™ Yormandens Yerzsichnisse oder Adressbiicher anze gen
oder bearbeiten

= Zurick I eiter = I schliefien




3. Klicken Sie auf ,,POP3“ oder auf eine andere Einstellung die Ihnen zusagt und
»~Weiter”

i E-Mail-Konten x|

Servertyp
‘Wahler Sie den Servertyp, mit dem Thr neues E-Mail-Konto arbeitet,

" Microsoft Exchange Server

Es wird eine Yerbindung zu einem Exchange Sarver hergestelt, um E-Mail zu
lesen, auf Offentliche Ordner zuzugreifen und Dokumente Freizugeben,

o

Es wird gine Yerbindung zu einem POP3-Mailserver hergestellt, um E-Mail 2u
downloaden,

" IMAP

Es wird aine Yerhindung zu einam IMAP-Mailserver hergestellt, um E-Mail 21
o hoaden uond Postlachordier cu syiclironsierern,

 HTTP

Es wird eine Werbindung zu einem HTTP-Mailserver wie Hokmal hergestellr, um
E-Mail zu dowiloaden und PastFachordner zu synchranisieren,

" Zusétzliche Servertypen

Es wird gine Yerbindung zu einem Mailserver einer anderen Arbeitsgruppe oder
eines Drittantieters hergestelt,

< Zuriick I Weiter = I abbrecten

4. Tragen Sie lhren Namen, Ihre Email-Adresse (im Beispiel kunde@wijk.de), den
Posteingangs- und Postausgangs-Server ein (er setzt sich aus Mail + ihrer_domain
zusammen. Falls Sie also die Domain wjk.de haben, mail.wjk.de) und wahlen Sie die
richtigen Anmeldeinformationen (vollstandiger Email-Name + Ihr vergebene
Passwort)

i E-Mall-Konten x| I

Internet-E-Mail-Einstellungen [POP3)
Alle Einstelungen auf dieser Seite sinc nétig, damit Ihr Konko richkig Fun<tioniert,

Benutzerinformationen Serverinformationen

Tht Mame: Iy IIhr_Name_hier B Posteingangsserver (POP3) (];niw_]k:di)

E—Nail—.ﬁdresse:(Jkunde@wjk de ;) Postalsgangsservet (SMTP):(;ImaiI.wjk.de )

—_—_—— —_—

Anmeldeinformatinnen Finstellingen Festen

Benutzernamey” [knde@wik de Wir errpFehlen Thnen, das neue Kanto nach dem
Eingeben aller Informationen in dizsem Fenster zu

K.enrwort: | _),;) testen, indem Sie auf die S:haltflache unten klicken
(MNatzwerbyvetbindurg srforderlich), 1

[ Eennwort speichern
Konkaeinstellungen kesten, .,

[~ Anmekung curch gesicherte

Kenrgortauthentifizierung (SPAY \Weiters Finstelinger. ..

< Zuriick I Weiter > I Abbrechen




“

5. Klicken Sie auf ,Weitere Einstellungen

tellungen testen -

mpfehlen IThnen, das neue Konto nach dem

:ben aller Informationen in diesem Fensker zu
n, indem Sie auf die Schaltflache unten klicken -
mawerkyerbindung erforderlich), k

ttoeinstellungen kesten. .. |

Weitere Einstellungen. ..

= Zuriick, I Weiter = I abbrechen

6. Wihlen Sie dort ,,Postausgangsserver”, markieren das Feld ,,der Postausgangsserver
erfordert Authentifizierung” und wahlen den Punkt ,,Gleiche Einstellungen wie fiir
Posteingangsserver verwenden” und klicken Sie OK

enukzerinfarmakinnen Serwerinformatinen

Internet-E-Mail-Einstellungen x|
!
allgemein | werbindung | Erweitert |

@er Postausganasserver (SMTP) erfordert Authenkifizierung

@ Glzicha Einskellungzn wis filr Pastzingangsserver veruendan

e ' anmelden mit "
a
!

Benutzername:

m

Kenmwork: I

¥ | Kennwort speithern

™| anmeldung durch gesicherte
Kennworkauthentifizierung (SPa)

" Yar dem Senden bei Pasteingangsserver anmelden

oK I abbrechen




7. Klicken Sie fiir einen Test der Einstellungen auf ,Kontoeinstellungen testen”

Einstellungen kesten -

Wit empfehlen Thnen, das neue Konto nach dem

Eingeben aller Informationen in diesern Fenster zu
kesten, indem Sie auf die SchaltFlache unten kicken =
(Metzwerkyerbindung etforderlich),

ontoeinstelun gen testen, .,

Weitere Einstellungen. ..

< Zuriick I Weiter = I Abbrechen

8. Soin etwa sollte es dann aussehen

flle Tests wurden erfolgreich ausgefibrt, Elicken Sie auf "Schlislfen" um anhalken

fortzufahbren,
Sehliefzn

fwfgaben | Fehler |

SAufgaben | Skakus |
\/Netzwerkverl:uindung hierstellen Erledigt
\/Pustausgangssewer suchen (SMTR) Erledigt
v Posteingangsserwer suchen (POP3) Erledigk
\../BE:i Poskeingangsserver anmelden ... Erledigt
\/Testnachricht senden Erledigt

9. Bei Fehlern in der Netzwerkverbindung testen Sie bitte lhre Internetverbindung.
Bei fehlerhafter Suche nach Postausgangs- bzw. Eingangsserver schauen Sie bitte
nach, ob die Server richtig eingetragen wurden.

Bei , Bei Posteingangsserver anmelden” , fehlerhaft” Giberpriifen Sie bitte lhre Login-
Informationen und ob Sie den richtigen Posteingangsserver eingetragen haben.

(Die Suche nach dem Posteingangsserver kann erfolgreich gewesen sein. Es kann
aber auch sein, dass Sie einen falschen Posteingangsserver angegeben haben, der
jedoch ebenfalls existiert...)

Sollte die Testnachricht nicht versendet werden kénnen, schauen Sie bitte nach, ob
Sie unter Punkt 6 alles richtig eingetragen haben.

Sollte Gberall der Status ,erledigt” stehen, sind die Eintrage korrekt und die
Erstellung des Postfaches fast abgeschlossen.



10. Klicken Sie im Fenster ,,Kontoeinstellungen testen” auf ,,SchlieBen” und
anschlieend im Fenster ,,E-Mail-Konten” auf ,,Weiter” und , Fertig stellen”

E-Mail-Konten i i[

Kontoeinrichtung abgeschlossen!

Sie haben alle Informationen eingegeben, die zum
erfolgreichen Einrichten eines Kontos nobwendig sind.

Klicken Sie auf "Fertig stellen”, um den Assistenten zu
schiielGen,

1

i

= Zuriick

Sie haben nun Ihr Emailkonto eingerichtet!



